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チェックリストは、利用終了後、必ず記入ください。

記入後、所定のバインダーに挟んでください。

施設保全Ｇ 広報

内線6977に電話し、空調停止を伝える

演台の電源を切る

連絡事項等

使 用 年 月 日

使用団体（所属）

使 用 者 氏 名

年　　　　　月　　　　　日

大阪国際がんセンターホール等使用終了後チェックリスト

扉をしめる

会
議
室
共
通

大
講
堂
の
み

照明の電源を切る

除菌シートで清掃する

ゴミが落ちていないか確認

落とし物・忘れ物のチェック

控室の片づけ

項　目 備　考

演台

机

照明ＯＦＦも忘れずに！

椅子

空調の停止

使用した備品を元に戻す

音響操作室の主電源を切る

スクリーンを上げる

プロジェクターの電源を切る

各マイクの収納


